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V souladu se Zfizovaci listinou prispévkové organizace obce Zakladni Skola T. G. Masaryka Moravsky
Zizkov, prispévkova organizace vydavam tento vnitini ¥ad gkolni knihovny.

Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zdkon) ¢. 257/2001 Sb.,§ 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a
rovny pfistup k informacim a tim naplriuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993 Sh.

Obsah:

Vseobecné ustanoveni

Organizace a provoz Skolni knihovny
Prava a povinnosti

Bezpecnost a ochrana zdravi
Dokumentace

Zavérecna ustanoveni

1. VSEOBECNE USTANOVENI

Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu & 3 a §12 zdkona & 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji
prioritou je informacni podpora vyucovaciho procesu Skoly.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy

1.1. Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon),

1.2. Zdkon ¢. 25/2006 Sbh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

1.3. Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zakond,

1.4. Zdkon ¢&. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.,

1.5. Souvisejici legislativa a doporuceni.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi KNIHOVNY

1. Obecné informace
1.1. Skolni knihovna sidli v budové koly v prostorach $kolni druziny

1.2. Za vedeni knihovny a hospodareni s finan¢nimi prostfedky odpovida reditel Skoly.

1.3. Povéreny pracovnik zodpovida za provoz Skolni knihovny.

1.4. Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostfedky pridélené knihovné z
rozpoctu Skoly, prostiedky ziskané prostrednictvim grant( a dary.




2. Knihovni fondy Skolni knihovny
2.1. Knihovni fondy tvori tisténé dokumenty (knihy, periodika).

2.2. Knihovni fond je doplfiovan formou nakupu z prostiedk( skoly, grantl a také dary.

2.3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence.

2.4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s feditelem a pedagogy skoly. Dale jsou
vyfazovany opotiebované a ztracené dokumenty.

3. Poskytované sluzby

1.1.VypUjéni sluzby

a) pdjéovani absenéni (mimo budovu Z5)

b) pajéovani prezenéni (v prostorach budovy Z5)

c) rezervace dokumentu pro absencni pjéovani
1.2.Informacni sluzby

a) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
b) novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
1.3.Sluzby skolni knihovny jsou poskytovany bezplatné.

1.4.Pro pGjcovani knihovnich fond( plati ustanoveni obéanského zakoniku o pljéovani véci.

4. Provoz Skolni knihovny
4.1. Provozni doba skolni knihovny je odvisla od provozni doby skolni druZiny
4.2. Uzivatelem knihovny mohou byt pouze Zaci aktudlné se vzdélavajici v ZS T. G. Masaryka

Moravsky Zizkov a zaméstnanci $koly v platném pracovnim poméru.

4.3. Nastupem do Skolského zatizeni je Zdk obeznamen s fadem skolni knihovny, ktery je ptistupny na
webu Skoly

4.4, Evidence Ctenard, vypljcky a vraceni knih je vedeno v evidencni knize Skolni knihovny

4.5. Mimo budovu ZS (absen¢né) se dokumenty pUjéuji az po Fadném zaevidovéni u povéfeného
pracovnika. VypUjéni den a hodina jsou urcovany na zacatku kazdého nového skolniho roku. Poté jsou
s nimi seznameni Z4ci i zaméstnanci.

4.6. V prostorach budovy ZS (prezenéné) 7aci oznamuji vypQjéeni a vraceni svému pedagogovi.
Zameéstnanci se o vypUjceni ¢i vraceni domluvi s povéfenym pracovnikem.

4.7. Uzivatel knihovny si miUzZe pUjcit nejvySe 3 knihovni jednotky. Vyjimky povoluje povéreny
pracovnik knihovny, nebo reditel skoly.

4.8. Pred prevzetim vypujcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument a ihned ohlasit vsechny
zavady. Jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poskozeny dokument hradit za predeslého uZivatele.
4.9. Knihy se pUjcuji na dobu 30 dnq.

a) Prolongace (prodlouzeni vypujcky) je mozna po dohodé s povérenym pracovnikem, pokud nezada
dokument dalsi uZivatel.

b) Termin vraceni vypujcek pred ukoncenim Skolniho roku je 20. ¢ervna daného skolniho roku.

c) Jestlize uZivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljéené knihovni jednotky pravni cestou uUctuje knihovna
poplatek za naklady spojené s pripravou pravniho vymahani. Do vyporfadani pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich sluzeb.



Il. PRAVA A POVINNOSTI

Prava a povinnosti uZivatell Skolni knihovny jsou dana skolnim fadem a vnitfnim fadem knihovny.
1. Povinnosti uZivateld
1.1. UzZivatel je povinen zachazet s vypUjcenymi knihami a casopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené

misto.

1.2. UZivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu. Za ztracenou nebo
poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana nahrada

a) kniha téhoz vydani,

b) stejné periodikum,

¢) soucasna cena knihy nebo periodika.

1.3. Uzivatel knihovny se zavazuje plnit ustanoveni tohoto fadu a dbat pokynl povéreného
pracovnika, chranit knihovni fond a majetek Skoly. Pfi porusovani tohoto radu nebude uzivateli sluzba
Skolni knihovny poskytnuta.

1.4. UZivatelé knihovny jsou povinni pfi ukonceni, ¢i preruseni studia, nebo ukonceni pracovniho

pomeéru vratit vsechny zapUjcené dokumenty nejpozdéji posledni den své pritomnosti ve Skole
1.5. Uzivatel nesmi pUljéovat vypljéeny dokument dalSim osobdm a ruéi za néj po celou dobu
vypUjcky.

2. Prava uzivatel(
2.1. UZivatel ma prdvo vyuZivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

IV. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi

1.Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikl a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1.1. VSichni ucastnici se chovaji pti pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Ucastnikim neni dovoleno v dobé& mimo vyuéovani zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu ucastnikli ve Skolni budové ohlasi osobé vykonavajici dozor. Ttidni ucitelé
provedou prokazatelné pouceni ucastnik v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni
Ucastnik@, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za
Ucastniky v dobé dané skolnim rozvrhem. Ve skolni knihovné se ucastnik fidi pokyny povérené osoby,
radem Skoly a vnitinim fadem skolni knihovny, ktery je vyvésen v knihovné a na webu skoly.

1.2. Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

2. Podminky zachdazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastnikd

2.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana Uhrada od
rodic¢l ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu
$kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné orgdndim socidlni péce.

2.2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana ndhrada

a) kniha téhoz vydani,

b) stejné periodikum,

¢) soucasna cena knihy nebo periodika.



V. DOKUMENTACE

Ve Skolni knihovné se vede tato dokumentace:

1.1. Evidencni kniha vypUjcek

1.2. Vnitfni fad skolni knihovny

1.3. Knihu Uraz( a zdznamy o Urazech 74k jsou spoleéné se ZS

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

Ctenafi a uZivatelé mohou podavat stiznosti a pFipominky k &innosti knihovny pisemné nebo
Ustné povérenému pracovnikovi.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povérena vedouci skolni
knihovny. Jakékoliv zmény v knihovnim fadu podléhaji schvaleni feditelem Skoly.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho radu, jeho ulozZeni se fidi spisovym fadem skoly.

Rad nabyva ucinnosti dnem: 1. 11. 2022



