Skola Zakladni $kola T. G. Masaryka Moravsky Zizkov

Vnit#ni fad skolni druZiny

Razitko gkoly U¢innost od: 1. 11. 2022

Mgr. Miloslav Sova, feditel skoly

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zakon“) vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
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1. VSEOBECNE USTANOVENI

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvo¥i ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od
Skolniho vyucovani.

1.1. SD poskytuje zajmové vzdélavani zakh jedné gkoly.

1.2. SD poskytuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou &innost s vyuZitim oteviené nabidky
spontannich ¢innosti.

1.3. SD vykonava &innost ve dnech $kolniho vyugovani. Po projednani se zfizovatelem maze Feditel
Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.

1.4. SD je uréena zakdim prvniho stupné zékladni $koly.

1.5. SD organizuje zajmové vzdélavani pro G€astniky pFihlasené k pravidelné denni dochazce.

1.6. SD nabizi dostacujici a bezpe&né prostory uzplsobené pro jeji ¢&innost.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani Zaka

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé vychovné vzdélavaci ¢innosti zajmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd o zajmovém vzdélavani zplsob
evidence Ucastnikd takto:

1.1. Zaka do SD pfihlasuje zakonny zastupce na zakladé vyplnéni piihlasky do zajmového vzdélavani
SD

1.2. O prijeti zaka k ¢innosti SD rozhoduje teditel $koly na zakladé vyplnénych nalezitosti v pisemné
prihlasce a kritérii pro pfijeti.

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky prvniho stupné

1.4. Pravidelna dochazka probiha na zékladé predani fadné vyplnéného zapisového listku s uvedenim
rozsahu dochazky a zpGsobu odchodu ?4ka z druZiny vedouci vychovatelce SD




1.5. Omluvu nepiitomnosti G¢astnika v SD, odchylky od dochazky Géastnika uvedeném na zépisnim
listku jsou zakonni zastupci povinni oznamit pisemné vychovatelce SD prostfednictvim elektronické
zakovské.

1.6. Odhlaseni 74ka z dochazky SD oznami rodice pisemnou formou vedouci vychovatelce SD. Vyplini
tiskopis Odhlaseni ze $kolni druziny, a to predaji vedouci vychovatelce 5D, piip. Fediteli gkoly

1.7. O vyloudeni Ucastnika ze SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD a po
projednani na pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢lim Z?dka
pisemné s patficnym zddvodnénim.

2. Uplata za zajmové vzdélavani SD

2.1. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi a7 leden a tnor a?
Cerven.

2.2. Vyse uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. V soucasné dobé poplatek ¢ini 250 K¢ za
pololeti (50,- na mésic) se splatnosti k 15. 9. a 15. 2.

2.3. Vysi Uplaty mUzZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit po dohodé se zfizovatelem, jestlize
a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.4. Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnf,
Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Provoz $kolni druZiny

3.1. Provozni doba SD: Po — P4, 11.40 — 16.00 hod.

3.2. V dobé prazdnin nebo mimotradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet prihlasenych
zakl neni nizsi nez 8.

3.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu cinnosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Formy vzdélavani:

Odpocinkové a spontanni Cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano
pro Ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dédle dle potifeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové cinnosti apod.

Pravidelné cinnosti — jsou dany tydenni skladbou zaméstndni a predstavuji zejména organizované
aktivity zdjmového ¢i télovychovného charakteru, rekreacni ¢innost, vytvarnou, pracovni, hudebni a
pfirodovédnou ¢innost. Jednotlivé Cinnosti Ize ménit podle pocasi a moznosti jednotlivych oddéleni.
PrileZitostné akce — presahuji zpravidla ramec jednoho oddéleni a nejsou zahrnuty do tydenni
skladby cinnosti. Jsou to napt. besidky, slavnosti, divadelni pfedstaveni, exkurze.

PFiprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s pInénim Skolnich povinnosti. Jedna se
o zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné fesSeni problém(), ovérovani a
upevnovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskavani dalsich
doplfiujicich poznatkd pfi pribézné €innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a
casopisy).

3.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdéldvaci praci SD je 60 minut.

3.5. Mistnosti SD je u¢ebna v podkrovi $koly vybavena pro zajmové vzdélavani

3.6. K ¢innosti SD je moZné po dohodé svedenim $koly vyuZivat télocviénu, h¥isté, $kolni dvir a
uvolnéné ucebny.

3.7. Zakladni $kola ma 1 oddéleni SD

3.8. Oddé&leni SD se naplfiuje nejvy$e do poc¢tu 30 ucastnikl. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvy$e 5 Ulastnik( se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvy3$si pocet Gcastnikd na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Ucastnik(, zejména s ohledem na




jejich bezpe&nost, operativné posilenim dohledu. Pfi akcich konanych mimo SD nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpe€nost a ochranu zdravi Géastnikd pripadnout vice nez 25 Ucastnikl. Vyjimku z tohoto
poctu mlze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik(l feditel
Skoly. KaZzdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici vychovatelka
s vedenim skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.

4. Dochéazka do SD

4.1. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.40 h do 12.45 h.

4.2. 74k vstupuje do ¢innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym zdstupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢@ je U¢ast v SD povinna.

4.3. Neptitomnost 7aka v SD je omluvena nepfitomnosti 74ka ve $kole, pokud je 74k vyzvednut rodi¢i
z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je vidy pisemnad
prostfednictvim systému Elektronické Zakovské.

4.4, Odhlasku ze stravovani v pripadé nepfitomnosti Zdka provadi rodi¢e sami

4.5. Uvolnéni zdenni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
prostfednictvim Elektronické zakovské knizky.

4.6. Rezim vyzvedavani 7aka z €innosti SD: Po ukoné&eni vyu€ovani do 13 hod. Dale ve 14hod.,
v 15hod., 15.30hod. a 16.00 hod. Ve vyjimecnych ptipadech i v jiném Case, ale po predchozi domluvé
s vychovatelkou.

4.7. Do SD jsou 7aci prihlaseni k ¢innosti ve SD predavéani vychovatelce $kolni druziny p¥imo
vyucujicim po ukonéeni fadné vyuky (v jidelné zS) — 11.40 hod., pozdé&ji dochazeji do uéebny SD 7aci
sami.

4.8. P¥i nevyzvednuti 7aka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD,
kontaktuje vychovatelka zdkonné zastupce uvedené v zapisovém listku. Dle telefonické domluvy
s rodici vycka s Zzakem az do prichodu rodic¢a ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl
¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli situaci fediteli Skoly, event. policii.

Il. PRAVA A POVINNOSTI

Prava a povinnosti Uéastnikd ¢innosti skolni druZiny, jejich zakonnych zastupcti a pedagogickych
pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.

1. Povinnosti U¢astnikl

1.1. R4dné dochazet do $kolni druziny

1.2. DodrzZovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni

1.3. PInit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim fadem

1.4. Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

1.5. Dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem

1.6. Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika a
zmény v téchto udajich.

1.7. Ucastnik se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym uéastnikdim $kolni druziny, dba
pokynu pedagogickych a provoznich pracovniku.

1.8. Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.9. Ucastnik nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.




1.10. Uéastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakg; G€astnik@im jsou zakazany viechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.11. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem a
vhitfnim radem rozhodne teditel o podminéném vylouceni nebo vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.
V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel skolského zafizeni zkusebni IhGtu. Dopusti-li se
zak ve zkusSebni Ih(té dalSiho zavinéného poruseni povinnosti, mlzZe reditel skolského zatizeni
rozhodnout o jeho vylouceni.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické uatoky uacastnika viéi spoluzakim a
zaméstnancim $koly nebo skolského zafizeni se povaZuji za zadvainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zakonem.

2. Prava ucastniku

2.1. U&astnik ma pravo na ochranu p¥ed jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny,
hlasi bez zbytecného odkladu.

3. Povinnosti zakonnych zastupcl Ucastnikd

3.1. Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik prihlaseny k pravidelné denni dochazce
dochazel fadné do skolni druZiny v terminu uvedeném na zapisovém listku.

3.2. Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat nepritomnost Ucastnika pfi pravidelné dochazce do
Skolni druziny a dolozit divody nepfitomnosti Ucastnika nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od pocatku
nepritomnosti Ucastnika.

3.3. Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich Gcastnika nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani.

3.4. Zakonny zastupce ma povinnost radné platit uhradu za pobyt ve Skolni druZiné a stravné ve
Skolni jidelné, pfihlasovat a odhlasovat Ucastniklim obédy.

Zakonny zastupce Ucastnika je povinen

4. Prava zakonnych zastupcl ucastnik

4.1. Zakonny zastupce Ucastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelek.
Zakonny zastupce UcCastnika ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druZiny u
vychovatelek nebo u reditele Skoly.

IV. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi

1. Podminky zajisténi bezpeclnosti a ochrany zdravi Ucastnik( a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo ndsili

1.1 Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Uéastnikiim neni dovoleno v dob& mimo vyuéovani zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu ucastnikll ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolni
druZinou, Uéastnici ihned ohlasi vychovatelce SD. Vychovatelka $kolni druZiny provede prokazatelné
pouceni Ucastnikll v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni Ucastnik(, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za U&astniky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti druziny. U&astnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za Uéastnika,
ktery byl ve gkole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Ve SD se U&astnik Fidi pokyny
vychovatelek, vnitfnim fadem Skolni druZiny, ktery je vyvésen v ucebné.




1.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

1.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku sSkody.
Sleduji zdravotni stav Ucastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni Ucastnika informuji bez zbytecnych
pratahld vedeni Skoly a rodice postizeného Gcastnika. Nemocny ucastnik miZe byt odeslan k
lékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu poskytnou ucastnikovi
nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni Ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zaznam do knihy arazl, pfipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamda
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

1.4. Pitny reZim zajistén

1.5. Neptitomnost vychovatelky v SD je Fe$ena zastupem.

2. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastnikl

2.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana Uhrada od
rodicd ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pri zavaznéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu
$kody s rodici, je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné orgadniim socialni péce.

2.2. Ztraty véci hldsi Ucastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci

2.3. Do SD ucastnici nosi pouze véci potiebné k pobytu. Za cenné véci (hodinky, $perky, mobilni
telefony apod. do skolni druziny nenosi) a jejich ztratu nenese Skola odpovédnost.

V. DOKUMENTACE

V druZiné se vede tato dokumentace:

1.1. Pisemné pfrihlasky Gcéastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o
rozsahu dochazky, zplsobu odchodu ucastnika z druziny (Zapisovy listek) a telefonni kontakty na
povérené osoby

1.2. Ttidni kniha SD ¢&i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky uéastnikd

1.3. Celoro¢ni plan akci

1.4. Vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

1.5. SVP gkolni druZiny

1.6. Knihu Uraz( a zdznamy o Urazech 74k jsou spoleéné se ZS

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povérena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym radem skoly.

Rad nabyva uginnosti dnem: 1. 11. 2022



